INSTRUCOES PARA ACESSO AO LIVRO ELETRONICO.

No e-mail coloque o nome do escritério contdbil ou nome da empresa se for
Contabilidade propria juntamente com o CNPJ.

-Para cadastro de novos usudrios, seguir os passos abaixo:

Clique no link em destaque para se cadastrar na Central do Usudrio

Livro Eletrnico \\m

BETHA

Acesso ao Sistema

Infarme seu usuario de conexdo e genhs pars sosscar

Usuario: ||

senha: | 1

[ Lembrar usuario nests compatadar

5 =
sist=rma ]
5 Cedestrar-se como d=clarsnte
B Esquecen o usidriodsenha?

E Méo recebeu oa-mail para
corfirmacao de cadsetro?

[ Walidacdo de srguivd de

Copyright & 159685-2008, Betha: Sistemas: Todos os dirsitos reservados,

Preencha as informag¢des conforme figura abaixo respeitando os requisitos exigidos
para criagcdo do usudrio e senha, e, confirme em <Gravar>

Contral do Usudrio

Caiamten de Usdsing.
-H-.dl—mnh-
Unnirio du corior P siean | Bz dn upiy
Caninragh da wanku: feissererer
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Imagem de verfaachs
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BETHA
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Apbs a gravacio dos dados vocé visualizard uma mensagem que a confirmacdo do
cadastro foi enviada para o e-mail que vocé informou

e

Central do Usuario BETHA

Cadastro de Usuarios

S-nus_d:léu-:.l:nnrn gravados com sucesEn,

B§ra garzntir 3 integridade des=a operacdo. spviames para o e-mail informada em &0 cadastre uma mensagem contends
um linkpars qus woce sige pars o proxime pa==o do cade=tro

Case vacs nao conclua o proxims passc am sete dias, o utp'-:udaz;trq serd gwc luida autornaticamente.

Al=rtamoz que caberd exclusivaments a voce todd a res Fu.n': zbilidade decorr=nts do use ind=vide d2 serha, qu= devers
zer guardaca em totzl ssguranca.

Sorquene-mail nis cheaau?

Copyright & L985-2008, Bethz Sistemas. Todas os dirsitos reservadoas,

Verifique o recebimento do e-mail e clique no link em destaque

Confirmacdo do cadastro de usuario

Dat Betha Central de Usudrio [contraldousuario@iethasisiernas, comibr
ET& Vece pode nda-conhecer-este remetente.  Marcar como-configuel |

Erviadz: sabado; 4 de abnl de 2009 £5:21:16

Para:

afa, PALFLO A1VES CARDOSO!

Seu cadastro no banco de'dados de usudrios da Betha Sistemas estd quase concluido. Para concluf-lo, digue no link ababo:

Eu—."rﬁrmn faL v:adasL-u]

& confirmagdo de seu cadastro & realizada via e-mail para garantr que é realmente voof quem estd realizando essa operagio.
Neta: casa o link acma nao sgjg aberto no seu navegador, acesse o enderego sbamo:

httpoa:/ fe—gov betha .. com bef central donmari ofproceasrequest facticr—confimbs Cakn s e P=3 00w EPHnd B b0
Mota: este e-mail Ihe foi enviado automaticamente.¢ ndo deve ser respondide

Betha Sistemas
www.betha.cambr



Para concluir, clique no botdo <Confirmar>

Central do Usudrio ™. BETHA

Confirmacéo de seu Cadastro

Apgora geu cadastro estd 3 um passo de ser concluide. Para condul-lo, cligua no betdo Confirmar.

Usuidric de conexdo: pauloalves
Neme: PAULE ALVES CARGOSD

E-mail:

Copyright & 1585-2008, Batha Si;sbam'as. Todos o3 dirgitoe reservados.

Concluida €8 Intminet | Mode Probegido: Atrade 7 Bimk =

Agora seu cadastro ja estd confirmado

Central do Usudrio ™. BETHA

Confirmagéo do seu Cadastro

‘Seu cadactro foi realizade com sucesso.
Agofa vood (& pode conectar-s2 2o Sistema.

Copyright & 1985- 2008, Betha Ststemas. Todos os dirgitos reservados.

Concluido & Etemnet | Modo Protegide: Ativado o 0w -




Apbs a confirmacio, vocé serd direcionado para a tela de acesso ao sistema onde
deverd informar o usudrio e senha que foram criados

Livro Eletrdnico K\ 8ETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usidrio de conexdio ¢ senha parn acessar

Usudrio:  paule.alves

Senha: eesssss lu"ulni

[ Lembrar usudno neste computador

Acesso I 5

¥ Cedastrar-ss pers acssssro F Malidacss de documentos de [33 E BeEquisitos para uso do sistema
gisbama ratidy

¥ Tire divides sm nosss Forum

2P Cadasirarse comeo dedarante i validagds de arguive de
B Escueceu o usuariods=iha? Imooracds de declarscies

Nao receben o =-mail para
confirmacio de cadastro?

Cuwn.'ght £ 1985-2009; Betha Sasbamas. Tedos oz diraitog reservados.

O sistema ird solicitar uma “Chave de Integridade” que deve ser obtida no setor de
fiscalizagdo da prefeitura através do e-mail tributacao @urussanga.sc.gov.br

No e-mail coloque o nome do escritério contdbil ou nome da empresa se for
Contabilidade propria juntamente com o CNPJ.

Ap6s inserir a chave de integridade, clique em sair e acesse novamente o sistema.

Livro Eletrénico \h_ PAULD ALVES CARDBOSD

Obter Acesso a uma Mova Empresa Q

obiida junte 3 Prafeitura,

ﬂ Esta opgdo permite gue vood obtenha acesso & uma empresa atrves de uma chave de integridades, a qual deve ser
Wocg & direcionado automaticaments para essa pagina quando voos sinde nBo possul scesso B slgume smpress,

Chave de integridade; 31' |

Gravar

ﬁuupyngh-t sl 1‘3&5—2@9, Esthe Cistemas. Todos os dirsitns reservados.




Acessar o sistema conforme usudrio e senha criado anteriormente.

Livro Eletrdnico K\ 8ETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usidrio de conexdio ¢ senha parn acessar

Usudrio:  paule.alves

Senha: eesssss "nu..i

[ Lembrar usudno neste computador

2¥ Codastrsrse pare sosssaro i Validacsn de documsntos de S5 E BeEquisitos para uso do sistema
HElama ¥ Tire divides sm nosss Forum

2P Cadasirarse comeo dedarante i validagds de arguive de

2 Escueceu o usuaricds=nha’? imooencig de declarscies

E Nao rec=ben o=-mail para

confirmacio de cadastno?

Cuwn.'ght £ 1985-2009; Betha Sasbamas. Tedos oz diraitog reservados.

Na primeira utilizacdo ird apresentar somente o acesso ao escritério contdbil, sendo necesséirio
associar as empresas de responsabilidade do escritério.
Clicar em Cadastros >> funciondrios do contador

LY

Livro Eletrnico
Midulo Dedlaragio

i
- Ndo optante do Simples Naconal

. Cadastros | Daclaracies  Relatdrios  Uilitérios  Irpara  Ajuda

Usuérios da entidede
Permisstes dos usuérios da entidade

Enguadramento de Econdmicos (152 Fxo)

Funciondrins do contadar I

Permisséies dos funcandnaos do contadar
Saolicitagdes de ALDFe

Solicitaglies de alteraglies cadastrais
Solicitaghes de transferdncias de contadores
Solicitaghes de reabertura de declaraclies

Sohicitacdes de reabertura de= declaragtes d= despesas

Cistemas. Todes os diretos reservados,

Sclictacio d= desvinoulo de contadar

Validagdo de recibos de AIDF




Informar o usudrio de acesso ao sistema, onde ird aparecer o nome do usudrio, apds clicar em
Adicionar Todas.

B WPt OO0 L E
LMEE.!EEL!E!&? ‘\\_ A0 e muests - Ndo optante do Simples Naconal .BETHA
. Cadastros  Declaracies  Relatérios  Utilitarios  Irpara  Ajuda )
Cadastro de Funcionarios do Contador e
HEEM

Jusuario de conexdo: [o il

Mome: oo o=

4 Adicionar todas [[F3-Adicionar | scEecionr

O sistema ird listar as empresas cadastradas na prefeitura de responsabilidade do escritdrio,

verificar os cadastros e clicar em gravar (Obs, ndo precisa marcar nenhuma empresa, somente clicar
em GRAVAR)

Cadastros Daclaractes Relatarios Utilitarios Ir para  Ajuda |

Cadastro de Funcionarios do Contador e
[ [ERJERICT
Usudrio de conexdo; r—|
— .
CEmpresas
+4 Adicionar todas | Adigenar | x|
[ cadige Nome CPE/CNPI Situacdo  Responsavel
i 0001-88 Em atividade
[ 100 I00E-37 Em atividade =
[l 103 0001-00 Em atividade [
[ 14z D00L-40 Em atividade ]
E 1as J001-05 Em atividade ]
[ 160 DO0L-38 Em atividade ]
i 000l-15 Em atividade ]
1 254 J00L-98 Em atividade ]
[ 282 0O0l-46 Em atvidade ]
I 358 00DL-00 Em atividade ]
[l arz 20DL-24 Em atividade [
[ 213 DODL-55 Em atividade 8]
[l 414 DODL-97 Em atividade [
1 Ad'ir:inna‘rh:dae||‘1__L,i-hdil::nnar|:';_:-:5-:!l.l-' . ==

Cee e I




Ao reiniciar o sistema, ja irdo aparecer as empresas para realizacio das declaracdes.

_
Livro Eletrdnico ini BETHA

Modulo Declaracgao

Selegaoc da Empresa (2 }
Obter aceseo a uma Nova emoreca
+_v Esta cpcdo parmite gua vecd ocbtenha acesso 4 uma nova empresa stravés de uma chawve de integridade, a qual
—_ dewe ser obtida junto a Prefeitura.
Cligue no nome da emoresa para ter acesso ac suas informagiec:
HNome CNPI/CPF Stuagio
K - | /——/o001-05 Ermn atividade
e 05%6-39 Ern atividada
el 7 - 15 Emn atividada
_———————————y = Emn atividada
_— E—=20001-24 Em atividade=
_———————————————————— e—'0001-55 Em atividads
_— E—0001-15 Erm atividads=
_—————————————— ————— Rt Em atividad=
] =I‘|:||:||:I 1-46 Ermn atividade
_——————————————u ———y'0001-37 Ern atividade
] Ee———/0001-88 Em atividada
] =I'UUUI-QE Em atividada
| [ 001-00 Em atividade
. ey 0001-37 Em atividads
| [ ——— ILBEET Ern atividads

Para realizar as declaragdes clicar na empresa desejada. Depois clicar em declaragdes e escolher
o tipo de declaracdo.

|_ Cadastros | Declaracies Relatdrios WUilitarios Ir para Ajuda

Servicos prestados

Servigos tomados

pREFEITU Simplificadas da servicos prestados ’1A

Simplificadas de servicos tomados

Crespesas ;i
ha Sisternaz. Todos o= direitos reservados.

Importagdo de arquvos

Situagdo dos arguivos importados

Faturamentos




Marcar o més da declarag@o e depois em Editar. Para encerrar uma declaracdo sem movimento clicar
em ENCERRAR sem precisar editar a declaracio.

Cadastros Declaracoes Relatarios Utilitarios Ir para Ajuda

Declaragtes de Servigos Prestados 7]

Ano do axercicio: 2010 |

Competéncia: [-- Todas --  [w]

Exibir [ 20 =] itens por pagina pagina £ de t [ (4] (] [+
_)_; enluir Jfigh Encerrar (I5 Aeaber | (I Aesfida |E, Exibir = |
Acdo.  Competéncia Tipo Status Docs, declaradas Walor declarado Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Imposto gerada

] ssreiroszoie Indefinido N3o inicada
[ rFeversird2010  Indefinido N&g iniciada
7l  Margofz2010 Ind=fimdo MNaz imo=da

Quando clicar em editar, ird abrir a tela para inserir as informagdes das notas.

Declaracao de Servicos Prestados @
Cnmputénua:l mneirol E0L0 |
Tomador | | | Tamader |
r Dadoe do docurmento fiscal
Dia da emissdo: Tipo de documenta: (W - Nota fiscal : Situagdo: [N - Normal =]
Séne: | -J,l W inigial: [ | e final:

Valor do documeanta: |

E.ﬂdiciunar |_j‘i::l:".- |_x';: pill
[ Frestado em  Descngao Servign  Descricio ‘alor do servico Aliguota Walor do imposto
o — — i —

| i adieionar | S Editar | B Exciuir |

Tomador: inserir CNPJ / CPF do tomador do servico
Dia da emissdo: dia da emissdo da nota.

Tipo de Documento: Nota fiscal, recibo, cupom fiscal...
Situagdo: Situacdo do imposto na nota (Normal, retido, substitui¢do tributéria...)
Série: série da nota / documento

N° Inicial: nimero do documento

Valor do documento: Valor total da nota/documento
Prestado em: Local da prestagdo do servigo

Servico: Cédigo do servigo

Valor do Servigo

Aliquota: aliquota do ISS.

Depois clicar em Gravar.

Ap6s langar todas as notas, clicar em declaragdes >> Servicos Prestados ou Servigos Tomados,
clicar no més da declaracdo e clicar em ENCERRAR.

Emissdo da guia de pagamento e relatérios, podem ser emitidos clicando com botdo direito no més
da declaracdo.



